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REGULAMENTUL

de activitate al
Comisiei de verificare si asigurare a

corectitudinii indeplinirii documentatiei scolare

Chisindu




I. DISPOZITII GENERALE

1. La baza unui proces instructiv — educativ de calitate sta nu in ultimul rand organizarea si
respectarea indeplinirii coerente a documentatiei scolare, ce constituie baza activitdtii institutiei de

invatamant, si indeplinirea corecta este o obligatiune a fiecdrui cadru didactic.

2.  Prezentul Regulament defineste modalitatea de constituire, atributiile, responsabilitatile,
planificarea actiunilor si bineinteles rezultatele activitatii Comisiei de verificare si asigurare a

corectitudinii indeplinirii documentatiei scolare.

3. Actiunile Comisiei de verificare si asigurare a corectitudinii indeplinirii documentatiei
scolare sunt parte a Planificarii curente si de perspectiva a controlului intern in cadrul Colegiului
National de Coregrafie si are drept obiectiv controlul completarii documentatiei scolare,

corectitudinea completarii si inlaturarea neajunsurilor.

4.  Comisia de verificare si asigurare a corectitudinii indeplinirii documentatiei scolare este
formata din cinci membri numiti prin ordin de cétre directorul institutiei la propunerea Consiliului

de administratie.

5.  Comisia isi desfatoara activitatea permanent pe parcursul unui an de studii.
6. Comisia este condusa de Presedinte, ales prin vot deschis la prima sedinta.
7. Activitatea Comisiei este inregistratd in Registrul de procese verbale al Comisiei de
verificare si asigurare a corectitudinii indeplinirii documentatiei scolare de catre secretar, ales la

prima sedinta.

II. ATRIBUTIILE COMISIEI
1.  Comisia elaboreaza Planul de actiuni pentru anul de studii propunandu-l spre aprobare

Consiliului de administratie.

2. Documentatia scolara care va fi supusa controlului permanent este: Registrele de ore
individuale si de grupa, Dosarele elevilor, Contractele de studii in baza de credite, Planificarea

activitatii catedrelor de specialitate, registrele sefilor de catedre, Portofoliile profesorilor.

3. Membrii comisiei solicitd documentatia necesara sefilor de catedre care urmeaza a fi

prezentata in termeni proximi (pand la o zi din momentul solicitarii).



4, Neprezentarea in termeni a documentatiei solicitate sau depistarea neregulilor in completare
vor fi inregistrate in Registrul de procese verbale, Presedintele comisiei Tnaintand un demers

administratiei institutiei.

5. Regulamentul de activitate si Planul de actiuni al Comisiei de verificare si asigurare a
corectitudinii indeplinirii documentatiei scolare este afisat in Cabinetul metodic si la fiecare
catedra de specialitate, fiind prezentat tuturor membrilor catedrelor de specialitate in cadrul

sedintei catedrei.

6. Comisia de verificare si asigurare a corectitudinii indeplinirii documentatiei scolare ajuta

la depistarea neregulilor, asigurand Inlaturarea lor sub semnatura in Registrul proceselor verbale.

I1I. DISPOZITII FINALE

1. Sedintele Comisiei de verificare si asigurare a corectitudinii indeplinirii documentatiei
scolare se convoaca de catre Presedintele comisiei ori de cate ori este necesar sau la solicitarea

administratiei institutiei de Tnvatamant.
2. Raportul activititii Comisiei de verificare si asigurare a corectitudinii indeplinirii
documentatiei scolare va fi prezentat lunar administratiei institutiei sau dupd caz in cadrul

Consiliului de administratie sau Consiliul profesoral.

3. Neindeplinirea In termeni a solicitdrilor comisiei pot atrage dupa sine sanctiuni disciplinare.



